; COMO FIRMAR EN
ADOBE SIGN?

Este tutorial muestra como debe firmar
el solicitante y el supervisor o director
en el nuevo formulario de cuentas
automatizados en Adobe Sign.

SOLICITUD DE CUENTAS
SISTEMAS DE INFORMACION




RECIBO DE CORREO - PASO 1

/ Recibiras en el correo que indicaste en tu
solicitud, un correo similar a este de Adobe

Acrobat Sign para que puedas firmar tu solicitud
de forma electronica.




ACCEDER AL CORREO - PASO 2

%

Una vez dentro del
correo electronico
selecciona
REVIEW AND SIGN
para acceder a la
solicitud y firmar
electronicamente.




FIRMA DEL PETICIONARIO - PASO 3

Revisa el formulario con la informacion que
entraste en la solicitud, luego ve al final del
documento y haz click para firmar
electronicamente.




FIRMA DEL PETICIONARIO - PASO 4

Luego de realizar la firma
seleccione
CLICK TO SIGN

en la parte final del documento.




FIRMA DEL PETICIONARIO - PASO 5
—~

Luego de haber completado el
proceso de la firma veras este
mensaje
YOU'RE AL SET
y automaticamente Adobe Sign
enviara el documento para la firma
electronica del supervisor.




FIRMA DEL SUPERVISOR - PASO 6

2
K— 1.Repite el Paso 1y 2 - Recibo y

acceder al correo

Ks 2.Haz un click en la parte D.2

3.Firma electronicamente




FIRMA DEL SUPERVISOR - PASO 7

Luego al final haz click sobre

CLICK TO SIGN




FIRMA DEL PETICIONARIO - PASO 8
—~

Luego de haber completado el
proceso de la firma veras este

mensaje
YOU'RE AL SET




