
Complete las secciones que apliquen a cada artículo. Negativo

Tipo de Compra: ESTA SECCIÓN ES REQUERIDA

Proyecto (incluye varias requisiciones, debe incluir este formulario con dada requisición)
Requisición independiente para compra de tecnología
Requiere tecnología de telecomunicaciones nueva (Routers, Switches, Hubs, otros)
Requiere cableado o fibra óptica nueva
Requiere otro equipo de telecomunicaciones (especifique)

______________________________________________________________________
 

1. Computadora(s):

Sustituye una computadora existente (indique número de propiedad ______________)
Razón para la sustitución __________________________________________________
Decomizará el equipo existente  (indique número de propiedad ______________)
e incluya la certificación.
Es un nuevo equipo
Se incluye cotización con 3 años de garantía On-Site
Se incluye carta de justificación que indique el próposito de uso
El equipo es Académico
El equipo es Administrativo
Requiere un puerto de comunicación nuevo

2. Servidor(es):

Sustituye un servidor(es) existente(s) (indique número(s) de propiedad ______________)
Razón para la sustitución __________________________________________________
Decomizará el equipo existente  (indique número de propiedad ______________)
e incluya la certificación.
Es un nuevo equipo
Se incluye cotización con 3 años de garantía On-Site
Se incluye carta de justificación que indique el próposito de uso
Se incluye visto bueno del Director Infraestructura, DTAA

Indique si tiene un administrador para manejar el servidor
Información del Administrador: Nombre, Puesto, Oficina, Número de Contacto, E-mail
______________________________________________________________________
El equipo es Académico
El equipo es Administrativo
Requiere un puerto de comunicación nuevo

3. Impresora(s):

Sustituye una impresora existente (indique número de propiedad ______________)
Razón para la sustitución __________________________________________________
Decomizará el equipo existente  (indique número de propiedad ______________)
e incluya la certificación.
Es un nuevo equipo
Se incluye cotización con garantía On-Site mínimo de un (1) año
Se incluye carta de justificación que indique el próposito de uso
El equipo es Académico
El equipo es Administrativo
Requiere un puerto de comunicación nuevo

4. Programado(s):

Para equipo nuevo (Incluya número de Orden de Compra ________________)
Para equipo existente  (indique número de propiedad ______________)
El programado es nuevo
El programado es una actualización
Se incluye cotización
Se incluye carta de justificación que indique el próposito de uso
Incluya información del usuario: Nombre, Puesto, Número de Contacto, Oficina, E-Mail
_______________________________________________________________________
El programado es Académico
El programado es Administrativo

5. Equipo Audiovisual:

Sustituye un equipo AV existente (indique número de propiedad ______________)
Razón para la sustitución __________________________________________________
Decomizará el equipo existente  (indique número de propiedad ______________)
e incluya la certificación.
Es un nuevo equipo
Se incluye cotización con garantía On-Site
Se incluye carta de justificación que indique el próposito de uso
El equipo es Académico
El equipo es Administrativo
Requiere un puerto de comunicación nuevo

6. Telecomunicaciones y Cableado:

Sustituye un equipo de telecomunicaciones (indique número propiedad ____________ )
Razón para la sustitución __________________________________________________
Decomizará el equipo existente  (indique número de propiedad ______________)
e incluya la certificación.
Es un nuevo equipo
Se incluye cotización con garantía On-Site
Se incluye carta de justificación que indique el próposito de uso
Se incluye carta de aprobación de la Rectora

Se incluye visto bueno del Director Infraestructura, DTAA

El equipo es Académico
El equipo es Administrativo

Autorizado por:

 Nombre Completo y Firma           Fecha                                        Nombre Completo y Firma     Fecha
              Decano(a)                                                                Coordinador de Servicios Técnicos al Usuario

Oficina/Departamento ____________________________________   Requisición Num. __________________________

Afirmativo

UPR - RIO PIEDRAS
HOJA DE COTEJO PARA REQUISICIÓN DE TECNOLOGÍAS

Decanato/Facultad _______________________________________   Fecha __________________________
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                                       INFORMACION ADICIONAL
                                          HOJA DE COTEJO PARA REQUISICIÓN DE TECNOLOGÍA
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